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KOMMUNLEDNINGSKONTOR KLK
Overformyndarkansliet
Susanna Jagerstad

Reglemente for overformyndarnamnden

UPPDRAG OCH VERKSAMHET

1 § Overférmyndarnamnden ska inom sitt verksamhetsomrade félja vad som anges i lag eller annan
forfattning. De ska folja det fullméktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt
beslut - har bestamt att namnden ska fullgora, samt verka for att faststallda mal uppnas och i 6vrigt folja
angivna uppdrag och angivna riktlinjer.

ORGANISATION INOM VERKSAMHETSOMRADET
2 § Overféormyndarnamnden ansvarar for att dess organisation &r tydlig och &ndamalsenlig med hansyn
till av fullméaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.

EKONOMISK FORVALTNING

3 § Overférmyndarnamnden ansvarar for den ekonomiska férvaltningen, inom sitt verksamhetsomréde,
inom ramen for den for ndmnden faststallda budgeten.

BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER

4 § Overformyndarnimnden ir personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker
i dess verksamhet.

Overformyndarnamnden ska utse dataskyddsombud.

5 8§ Det dligger kommunstyrelsen att definiera ansvaret for kommunstyrelsen och de 6vriga namnderna
emellan. Det aligger darvid 6verférmyndarndmnden att utifran ansvarsférdelningen mellan namnderna
folja de olika dtaganden som uppstalls i artikel 26 och 28 dataskyddsférordningen.

ARKIVANSVAR

6 § Overférmyndarndmnden ansvarar for att namndens arkiv vérdas i enlighet med bestimmelserna i de
regelverk och foreskrifter som galler for namndens verksamhetsomrade.
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UPPFOLJINING, ATERREDOVISNING OCH RAPPORTERING TILL FULLMAKTIGE

7 § Overformyndarnamnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet. Redovisning ska ske enligt
riktlinjer som faststalls av fullméktige.

TIDPUNKT FOR SAMMANTRADEN

8 § Overformyndarnamnden sammantrader pa dag och tid som nimnden bestammer. Sammantréade ska
héllas ocksa om minst en tredjedel av namndens ledaméter begar det eller om ordféranden anser att det
behovs. En begaran om extra sammantréade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift
om det eller de arenden som 6nskas behandlas pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordféranden om tiden for extra sammantréade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden
for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordféranden.

Om ordforanden beslutar att ett sammantréde ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett sammantrade
ska &ndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och erséttare snarast underrattas om beslutet.

KALLELSE

9 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken ordforanden eller en
vice ordfdrande kan kalla till sammantréde ska den som varit ledamot i ndmnden langst tid gora det.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen ska
tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far narvara vid sammantradet
senast sju dagar fore sammantradesdagen. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning handlingar
som tillhor ett arende ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om utldamnande av
handlingar har skett.

OFFENTLIGA SAMMANTRADEN
10 § Overférmyndarnamnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far

inte hallas i arenden som avser myndighetsutévning eller i vilka det forekommer uppgifter som omfattas
av sekretess.
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SAMMANSATTNING

11 § Overférmyndarnamnden bestar av det antal ledamoter och ersattare som fullméktige beslutat.

ORDFORANDEN
12 § Det aligger ordféranden

att leda ndmndens arbete och sammantraden

kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente

kalla ersattare

infér sammantradena se till att &rendena som ska behandlas i ndmnden vid behov ar beredda
se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i ndmnden

bevaka att namndens beslut verkstalls

ok wbdE

PRESIDIUM

13 § Overformyndarnamndens presidium ska besté av ordférande, forste vice ordférande och andre vice
ordférande. Vice ordférandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i
den man ordféranden anser att det behovs.

ERSATTARE FOR ORDFORANDEN OCH VICE ORDFORANDEN

14 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantréde eller en del av
sammantrade, far namnden utse annan ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors
ordféranden uppgifter av den som varit ledamot i namnden langs tid. Om flera ledamater har lika lang
tjanstgoringstid fullgors ordférandes uppgifter av den aldste av dem.

FORHINDER

15 § En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i del av ett sammantrade ska snarast
anmala detta till namndens kansli. Kansliet ska underratta den erséattare som star i tur att tjanstgora.

ERSATTARES TJIANSGORING

16 8 Om en ledamot &r forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantréde ska en erséttare
tjanstgora i ledamotens stélle. Den ersattare ska kallas in som star pa tur att tjanstgéra och som inte redan
har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett pAgaende sammantrade har ratt att tjanstgora dven
om ersattare trétt i ledamotens stélle.

Erséttarna ska tjanstgora enligt den ordning som fullméktige har bestamt.
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Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening antecknad till
protokollet.

JAV, AVBRUTEN TJANSTGORING

17 § En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende far tjanstgora
igen sedan arendet handlagts.

YRKANDEN

18 § Nar 6verformyndarnamnden forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad gar ordféranden igenom
de yrkanden som har framstallts under Gverldggningen och kontrollerar att de uppfattats korrekt.
Ordfoéranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Om ordféranden anser att det behdvs ska den
ledamot som har framstallt yrkandet avfatta det skriftligt.

DELTAGANDE | BESLUT

19 § En ledamot som, dér detta & mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordféranden innan beslut fattas.

RESERVATION

20 8 Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts
for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

JUSTERING AV PROTOKOLL

21 8 Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Ndmnden kan besluta om att en paragraf ska
justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden
och en ledamot.

KUNGORELSER OCH TILLKANNAGIVANDEN

22 § Overformyndarnamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungdrs enligt gallande bestdammelser.
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DELGIVNINGSMOTTAGARE

23 § Delgivning med dverformyndarndmnden sker med ordféranden, éverférmyndarkansliets chef eller
annan anstalld som ndmnden beslutar.

UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR

24 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden ska pa namndens véagnar undertecknas av
ordféranden och kontrasigneras av éverformyndarkansliets chef.

RATTEN ATT FORA TALAN

§ 25 Overformyndarniamnden har i fullgérandet av sina uppgifter ratt att fora talan i domstol i drenden
enligt foraldrabalken och annan lagstiftning som rér namndens verksamhetsomrade.



